PROTOTIPO DA POLITICA INSTITUCIONAL DE INFORMACAO DO REPOSITORIO DO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
(CEFET/RJ) - REPOSITORIO ANCHIETA

Art. 1. Institui a Politica Institucional de Informacdo para o Repositério do Centro Federal de
Educacéo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca (CEFET/RJ) - Repositério Anchieta-, aprovada
pelo Comité Gestor.

TITULO |
Introducdo

Art. 2. O Repositorio Anchieta do Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow da
Fonseca (CEFET/RJ), disponivel no endereco eletronico anchieta.cefet-rj.br, & o instrumento que
promove 0 acesso as colecbes de objetos digitais produzidos no ambito institucional.
Excepcionalmente, poderd também abrigar documentos que, embora ndo produzidos no
CEFET/RJ, tenham carater ou importancia singular para a Instituicao.

Art. 3. O Repositdrio estd organizado em Comunidades, Subcomunidades e Colegdes. As
comunidades e suas subdivisdes sdo grupos que fornecem contelidos a serem depositados. As
comunidades se referem as unidades descentralizadas e a sede (Angra dos Reis, Itaguai, Maria da
Graca, Nova Friburgo, Nova lIguagu, Petrépolis, Valenca e Maracand) e as subdivisdes
correspondem aos cursos ofertados em todos os niveis de Ensino. As cole¢Bes sdo conjuntos de
itens, aos quais estdo associados, metadados e objetos digitais, como trabalhos de concluséo de
curso (TCC), dissertacdo, teses, artigos de periddicos, relatorios de pesquisa, etc. Os objetos
digitais podem conter textos, imagens, videos e audios.

Art. 4. As comunidades e subcomunidades do Repositério estdo organizadas de acordo com
organograma institucional, respeitando a autonomia de cada Unidade de Ensino Descentralizada
(UnED) e seus departamentos.

Art. 5. Participardo da administracdo do Repositorio e da Politica Institucional de Informacéo
do CEFET/RJ;

| - Comité Gestor, nomeado pela Direcdo Geral, fica responsavel pela aplicacdo dessa politica;

Il — o Sistema de Bibliotecas do CEFET/RJ, composto pelas bibliotecas de todas as UnEDs do

CEFET/RJ, ficando encarregado de sua organizacao e de seu aprimoramento l6gico;

Il - a Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DTINF) fica responsavel pela implantacdo e
manutencdo em termos de infraestrutura de Tecnologia de Informacdo dos sistemas

computacionais necessarios ao funcionamento do Repositorio;



Art. 6. O Repositorio, gerenciado pelo Sistema de Bibliotecas, sera de livre acesso, tanto no

contexto nacional, quanto internacional.

TiTULO 1l
Obijetivos

Art. 7. O Repositério do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca
(CEFET/RJ) tem como objetivos principais:

| — Promover o acesso livre as informagdes produzidas no ambito do CEFET/RJ e voltadas,
prioritariamente, as atividades de ensino, pesquisa e extensdo;

Il — Maximizar a visibilidade, uso e impacto da producdo intelectual desenvolvida no CEFET/RJ;

Il — Facilitar a gestdo da informagdo disponivel em meio digital, reunindo num Unico local a
producdo intelectual da Instituicao;

IV — Preservar a memoria institucional, por meio do armazenamento de longo prazo de objetos
digitais completos;

V — Promover 0 acesso a outros documentos de relevancia para a Instituicdo que fazem parte de
seus acervos, embora ndo produzidos por ela, maximizando o seu uso;

TITULO 1
Comité Gestor

Art. 8. O Comité Gestor do Repositorio Institucional (RI) é nomeado pelo dirigente maximo da
Instituicdo, atraves de portaria, que atua integrado com a Diretoria de Ensino (DIREN), a Diretoria
de Pesquisa e PoOs-Graduagdo (DIPPG), a Diretoria de Extensdo (DIREX), o Sistema de
Bibliotecas do CEFET/RJ, a Diretoria de Tecnologia da Informagdo (DTINF) e Gerentes

Académicos das UnEDs.

Art. 9. Compdem o Comité Gestor:

I. 01 (um) representante da DIREN;

I1. 01 (um) representante do DEMET;

[11. 01 (um) representante do DEPES;

IV. 01 (um) representante da DIPPG;

V. 01 (um) representante da DIREX;

VI. 01 (um) representante da Biblioteca de cada UnED;

VII. 01 (um) representante da Geréncia Académica de cada UnED;
VIII. 01 (um) representante do DTINF.



Art. 10. Compete ao Comité Gestor:

| - implantar e viabilizar a utilizacdo do Repositério Institucional da producéo intelectual e das

demais informac6es geradas pela Instituicdo;

Il - orientar a organizacdo do conjunto de informacg6es institucionais referentes a producédo

intelectual, e demais informacGes geradas pela Instituicdo;

I11 - orientar sobre o sistema de coleta e divulgacdo de dados, garantindo a qualidade desses € a

compatibilidade das informacdes inseridas;

IV - unificar informagdes oriundas de bases de dados que estejam atuando como “repositorios

setoriais”;

V - manter o conjunto de dados atualizados e organizados, servindo como garantia da preservagéo
digital,

VI - propor normas e documentos que orientem aos campi ao registro da producéo intelectual e
das demais informac6es geradas pela Instituicdo oriundas de atividades nela desenvolvidas.

TITULO IV
Acesso e Uso

Art. 11. Os documentos depositados no Repositorio estdo disponiveis gratuitamente para fins de
pesquisa e estudo de acordo com a licenca publica Creative Commons ou Science Commons
adotada pelo Repositério;

Art. 12. O autor é titular dos direitos autorais dos documentos disponiveis no Repositorio, sendo
vedado, nos termos da lei, a comercializacdo de qualquer espécie sem sua autorizagdo preévia;

Art. 13. Os usudrios que utilizarem qualquer trabalho, no todo ou em partes, em novas
publicacdes ficam obrigados a cita-lo, indicando o nome do autor e os dados completos da obra.

TITULO V
Inclusdo de comunidades e cole¢des

Art. 14. Comunidades e Colegdes, para serem incluidas no Repositorio, devem estar em
consonancia com os objetivos do Repositdrio.



Art. 15. A inclusdo de nova comunidade esté sujeita a parecer favoravel do Comité Gestor.

Art. 16. Os procedimentos de selecdo dos documentos ndo produzidos pela Instituicdo com
participacdo dos pesquisadores do CEFET/RJ compreendem, prioritariamente, trés aspectos
relacionados a seguir:

| — de conteldo, para assegurar a pertinéncia e a sua adequacéo aos objetivos do repositorio;
Il — de formato, para garantir o acesso ao contetdo dos arquivos;

1l —de participacdo do proponente, para garantir a qualidade na definicdo e registro dos
metadados e manutencéo de fluxo continuo de incluséo de novos objetos digitais.

Art. 17. Cada comunidade estara sujeita a critérios e procedimentos proprios, de acordo com as
caracteristicas e especificidades dos objetos digitais que inclui.

TITULO VI
Metadados

Art. 18. Os metadados devem seguir padrfes internacionalmente aceitos e serdo definidos
conjuntamente pela equipe técnica do Repositorio e pelo Comité Gestor, conforme as
particularidades dos objetos digitais.

TiTULO VI
Submisséo de objetos digitais

Art. 19. Para ser incluido em Comunidades e Cole¢des do Repositério, o objeto digital deve
atender aos requisitos gerais relacionados a seguir:

| — ser produzido ou orientado por membro(s) do CEFET/RJ;

Il — ndo ser efémero;

Il — ser de acesso livre;

IV — estar em formato digital, conforme orientac@es da equipe técnica do Repositorio;
V — estar completo e finalizado;

VI — conter metadados e objeto(s) digital(is);

VII — o autor autorizar o uso e disseminagdo do conteido por meio do Repositdrio, com assinatura
do termo préprio;

VIII — o autor deve ter obtido o direito de reproducdo dos conteidos criados por outros que ndo
sejam vinculados a Instituicdo, mas que tenham participado da producéo do conteudo.

Art. 20. Para documentos com prazo de embargo para publicacdo a disponibilizacdo no
repositorio estard vinculada a este prazo.



Titulo VIII

Termo de Autorizacdo para publicacao

Art. 21 O termo de autorizacdo para publicacdo sera o instrumento oficial o qual os autores,
discentes, docentes e técnico-administrativos, deverdo encaminhar ao Sistema de Bibliotecas do
CEFET/RJ permitindo a disponibilizacdo, em acesso aberto, da publicacdo e responsabilizando-
se pelo conteudo encaminhado.

81° — Os autores deverdo informar se a publicagdo poderd ser disponibilizada totalmente ou
parcialmente. Caso haja restri¢des previstas na Lei n. 9279, de 14 de maio de 1996 (que regula
direitos e obrigacoes relativos a propriedade industrial) e na Lei n. 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados), os autores deverdo disponibilizar os elementos

pré-textuais, como capa, folha de rosto, resumo e sumario.

I. Serdo aceitos documentos em pre-prints com licenca Creative Commons ou Science
Commons nos casos de publicagdes que tenham contrato editorial que aceitem esse
tipo de concessdo;

I1. Nos casos que haja exclusividade de disponibilizacdo em acordo comercial, a obra

somente sera disponibilizada ao término do embargo estipulado.

82° — A entrega do termo de autorizacgdo para publicagdo a Biblioteca, juntamente com a verséo
final do documento, contendo a ficha catalografica, sera necessaria para que os discentes de
graduacdo e pés-graduacdo possam solicitar o Certificado de conclusédo e/ou Diploma. O termo

deve ser entregue em formato digital, assinado por seus autores e orientadores;

83° — As Bibliotecas encaminhardo as Secretarias a relacdo nominal dos discentes que

encaminharam o Termo de autorizacdo da publicacdo e as cOpias digitais dos referidos termos;

Art. 22 Em caso de publicagdes realizadas em pesquisas interinstitucionais, o autor filiado ao
CEFET/RJ seré responsavel pela autorizagdo dos demais autores que ndo pertencam a Instituicéo

no termo de autorizagao para publicag&o.

Titulo IX

Disposices finais

Art. 23. Quaisquer outros casos que ndo estejam descritos nessa Politica deverdo ser discutidos

pelo Comité Gestor em reunido extraordinaria e encaminhada & Procuradoria, se necessario.



TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO/DIVULGACAO DE
DOCUMENTO ELETRONICO NO CATALOGO E REPOSITORIO DO
SISTEMA DE BIBLIOTECAS DO CEFET/RJ

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacéo abaixo citada, de acordo com
a Lei n® 9610/98, autorizo, a partir da presente data, o CEFET/RJ, a disponibilizar
gratuitamente, sem ressarcimento de direitos autorais, conforme permissdes assinadas
abaixo, no Catélogo Online do Sistema de Bibliotecas e no Repositorio Institucional
Anchieta, no formato PDF, para fins de leitura, impressdo e/ou download pela internet, a
titulo de divulgacao da producdo cientifica gerada por esta Instituicdo.

1- Identificagdo do Trabalho:

[ ] Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacdo) [ ] Artigo de Periddico [ ]
Dissertacdo/Tese [ ] Outros:

Curso:

Titulo:

2- lIdentificacdo do Autor(es):

Vinculo do(s) autor(es) principal(is) com o CEFET/RJ: [ ] Docente [ ] Técnico-
administrativo [ ] Discente

Unidade: [ ] Angra dos Reis [ ] Itaguai [ ] Maracana [ ] Maria da Graca [ ] Nova Friburgo
[ 1 Nova Iguacu [ ] Petropolis [ ] Valenca

Nome:

Matricula; CPF:

Telefone:

E-mail:




Orientador:

E-mail:

Co-orientador:

E-mail:

3- Informac6es de acesso ao trabalho:

Este trabalho é confidencial? [ ] Sim [ ] N&o
Pode ser liberado para publicacdo? [ ] Total [ ] Parcial [ ] N&o

Justifique:

Em caso de publicacéo parcial, assinale as permissdes:
[ ] Sumério

[ ] Capitulos. Especifique:

[ ] Referéncias

[ ] Outras partes do trabalho:

[Municipio,RJ], [/ /

Nome (autor(es), orientador e co-orientador) Assinatura Digital







